
合肥工业大学网上商城

试剂频道

用户操作手册

本操作版本SJPD- HFUT-001仅适用于目前试剂频道商城采购



合肥工业大学网上采购商城

  开通《试剂频道》



登录查询

Step  1

加入购物车

Step 2

提交订单

Step 3

下单三步曲

三步自动下单，完全京东淘宝模式



400-101-7770

13810174927

联系电话

宋锦华

汪  淼

联系人

QQ： 876912795

微信：15811276449

在线咨询

试剂频道服务热线
u 试剂频道相关操作问题

u 试剂频道产品咨询问题

u 试剂频道售后服务问题

u 试剂频道供应商加入问题

上述问题咨询请联系



试剂频道采购流程

用户登录
01

搜索产品
02

订购下单
03 04

订单状态与物流跟踪

05

收货与验货

06

对账与结算



1. 用户登录——登录流程



第一步：输入网址  http://zb.hfut.edu.cn/sfw_cms/e?page=cms.index

进入“合肥工业大学 招标采购信息网”



第二步：点击“校内用户登录”

注：教师首次登录需进行统一身份认证，即点击“校内用户登录”



第三步：点击“采购系统”



第四步：点击“商城直购”即进入合肥工业大学网上商城



合肥工业大学网上采购商城



直接点击“商城入口”进入合肥工业大学网上商城

注1：教师用户再次登录



注2：用户登录前选择身份

选择自己的身份进行登录，请匆选错！！！



手机微信扫码登录

1
手机密码登录

2
手机验证码登录

3

注3：用户登录方式



学生首次登录，需要注册并填写个人信息

点击链接进入账号注册界面

填写个人信
息进行注册

学生登录请注意：



第五步：点击“试剂频道”进入试剂耗材采购平台



进入试剂频道商城首页



第六步：进“入个人设置”修改完善个人信息



2  产品搜索



n 多种搜索方式可选：  1）CAS号，MDL号，中英文品名，货号搜索        2）缩写词搜索
    
    可按照品牌、包装规格、现货做筛选，并可进行价格排序

2  产品搜索——方式



2  产品搜索

品牌

库存 价格



2  产品搜索

结构式搜索：点击结构式搜索后，使用工具画结构式，点击“搜索”



2  产品搜索

支持精准搜索及模糊搜索



n 按照试剂分类搜索

2  产品搜索



3  订购下单流程

注：管控危化品除外



第一步：搜索产品后，可以按照品牌、包装规格及现货做筛选，进行价格对比，选中产品

     3   订购下单



第二步：加入购物车并查看，确认后点击“去结算”

     3  订购下单



第三 步：确认”收货人 “、“支付方式”并核实送货清单，点击 “提交订单”

     3   订购下单



第四步：填写正确的项目、经费及相关信息，点击“提交信息”

注：此填写的项目经费与学校财务系统对应，后期结算直接通过此项目经费转账付款!

       请相关采购人员务必知晓正确经费信息!

    3   订购下单



    3   订购下单

点击ok，下单成功



    4   订单状态查看及货物跟踪

点击 “订单管理”，查看所有订单状态



订单取消：供应商未配货之前，可以取消订单

     4   订单状态查看及货物跟踪



订单取消：供应商已经配货，则无法取消订单

    4   订单状态查看及货物跟踪



货物跟踪：点击“发货详情”——再“查看物流”

    4   订单状态查看及货物跟踪



5   收货与验货 

验货：将收到的货物与供应商打印的发货单进行核验



  用户收到货物，验货之后，登录账号，打开“我的订单”，点击“确认收货”

5   收货与验货 



     6   对账与结算

第一步：进入“个人心中”        “结算管理”        “未结算账单”

按照下单/到货时间，选择起止日期进行搜索，并勾选订单信息，提交对账单，与各供应商进行对账

第二步：供应商对账无误后，开具发票               

第三步：用户收到发票后，连同送货详单一起交与学校财务，财务安排汇款                



    6   对账与结算

查看历史对账单：进入“个人心中”   —— “结算管理” —— “历史对账单”



    6   对账与结算

查看已结订单：进入“个人心中”   —— “结算管理” —— “已结账单”



如有任何疑问，请联系：

宋锦华   15811276449

邮箱：songjinhua@inno-chem.com.cn


