附件
合肥工业大学国际交流与合作协议管理办法

第一章 总则
第一条  为规范学校国际交流与合作协议管理，有效维护学校合法权益，依据国家相关法律法规规定，结合学校实际，特制定本办法。
第二条  学校国际交流与合作协议是指学校法人或学校法人授权的代表同国外高校、科研院所、学术团体等（后简称“国外机构”）之间为实现一定形式和内容的国际交流与合作而订立签署的书面约定，包括但不限于与国外机构签署的关于交流与合作的合同、备忘录、合作意向书等协议形式。
第二章 管理部门
第三条  学校国际交流与合作协议的管理实行统一领导、归口管理，由学校党委实行统一领导，国际事务处作为归口管理部门，对国际交流与合作协议的起草、审批、签署、实施等进行组织协调、统筹管理和督促落实。
第三章 签署原则
第四条  国际交流与合作协议由校长或分管校领导签署，也可经学校授权后，由相关二级单位正职负责人签署。
第五条  协议承办单位在签署协议之前须严格审查合作方的签约资格，对合作方的主体资质、综合实力、学科领域、合作背景以及签署协议的必要性等情况进行深入了解。协议承办单位对合同内容的真实性、合法性直接负责。
第六条  国际交流与合作协议的内容须符合签约双方所在国家或地区的法律法规和双方单位的规章制度。
第七条  国际交流与合作协议须条款齐备、表达准确，应包括协议名称、协议内容、双方签署人、签署日期、协议有效期、协议中止或续签、争端解决办法等内容。
第八条  国际交流与合作协议的签署应遵守对等原则，保持双方地位、权利和义务的平衡。
第九条  国际交流与合作协议应同时采用中文文本和对方国家或地区官方语言的对照文本，并注明该协议由中文和对方语言两种文本签署，两种文本具有同等法律效力；也可以采用双方都认可的国际性第三方语言文本。
第四章 审批和签署流程
第十条  签约双方就协议内容基本达成一致后，由学校或对方提供协议文本草稿。一方可对另一方提供的协议文本进行条款、文字上的修改和审核，并补充相关信息。
第十一条  拟定的协议文本须提交国际事务处进行审核，并报学校党政办公室（发展规划办公室）进行合法性审查。
第十二条  相关职能部门对本部门职责范围内的实质性条款进行业务指导和审核把关。本科生院负责审核本科教学和本科生学籍管理相关内容；研究生院负责审核研究生教学和研究生学籍管理相关内容；人事处负责审核教师与管理人员交流相关内容；科研院负责审核科研合作管理相关内容；国际教育学院负责审核海外学生来校留学的相关内容；财务处和审计处负责审核和批准经济类协议或协议中涉及经费的相关内容。
第十三条  国际交流与合作协议审核完毕后，由协议起草单位报送主管校领导审批、国际事务处报外事分管校领导分别审批。特别重要的协议(如涉及中外合作办学或协议涉及金额较大等)签署事项应报校长办公会或党委常委会审议。
第十四条  签约双方就协议内容达成一致后，应就协议签署方式达成一致。协议可以在正式会面中签署，可以通过线上视频方式进行“云签署”，也可以由一方签署后，以邮寄方式发给对方签署。
第十五条  签署后的协议原件和相应授权文件应交国际事务处备案，由国际事务处按档案管理相关规定交档案馆归档。
第十六条  协议签署后，签约双方应及时落实协议所确定的合作与交流内容。协议执行单位应做好协议执行情况的总结、整理和归档，作为续签或签署新的国际交流与合作协议的依据。
第十七条  相关职能部门在本部门职能范围内对相关协议实施监管，对涉及本部门职能的协议，可要求相关执行单位予以报备。
第五章 附则
第十八条  对于未按规定擅自签署国际交流与合作协议的，学校将按照相关规定，追究相关人员责任。
[bookmark: _GoBack]第十九条  学校与国外政府机构或其他组织、团体签署国际交流与合作协议，或与港澳台地区机构、组织、团体签署交流与合作协议，参照本办法执行。学校其它涉及国际交流与合作协议管理内容规定与本办法不一致的，以本办法为准。
第二十条  本办法自公布之日起施行，由国际事务处负责解释。
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