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合肥工业大学2016年资产清查工作方案
   为加强我校国有资产管理，摸清家底，解决遗留问题，依据教育部转发《财政部关于开展2016年全国行政事业单位国有资产清查工作的通知》（教财司函〔2016〕88号）和《合肥工业大学国有资产管理办法》等文件精神和要求，学校研究决定，在全校范围开展一次国有资产清查工作。现制定如下工作方案。
一、资产清查工作的意义和目标

1、意义

    行政事业单位国有资产是行政事业单位履行职能、保障政权运转以及提供公共服务的物质基础，是党和政府执政能力的重要保障。加强行政事业单位国有资产管理，是贯彻落实党的十八大和十八届三中、四中、五中全会关于完善国有资产管理体制要求的有效举措。
   开展资产清查盘点是国有资产管理工作的一项重要内容，是学校规范和加强国有资产管理，进一步推动财政预算管理制度的一项重要工作。做好资产清查盘点工作，有利于规范学校资产管理，促进资产优化配置、提高国有资产使用效益，适应新的高校预算管理体制改革。各单位要高度重视对资产的清查盘点工作，要加强领导、精心组织，责任到人,保质保量,按时完成资产清查盘点工作。

2、工作目标

（1）全面摸清各类资产现状。通过对本单位资产进行全面清理和清查，真实、完整地反映资产的状况，切实做到账表.账账,账卡.账实相符、责任到人。
（2）建立、完善学校资产管理信息系统。通过资产清查盘点，进一步完善学校国有资产管理信息系统数据库，真正实现资产信息管理网络化，为学校发展提供真实的资产信息数据。同时也为国家建立全国行政事业单位国有资产动态监管系统、实施动态管理、加强资产管理提供信息支撑。

（3）完善学校资产管理制度。对资产清查过程中发现的问题，学校在全面总结、认真分析的基础上，提出相应的改进措施和实施计划，建立健全学校资产管理制度。

二、资产清查工作内容

本次资产清查工作内容主要包括：单位基本情况清理、账务清理、财产清理和完善制度等。

单位基本情况清理是指对应当纳入资产清查工作范围的所属单位户数、机构及人员(含学生)状况等基本情况进行全面清理。

账务清理是指对行政事业单位的各种银行账户、各类库存现金、有价证券、各项资金往来和会计核算科目等基本账务情况进行全面核对和清理。

财产清查是指对行政事业单位的各项资产进行全面的清理、核对和查实。对清查出的各种资产盘盈、损失和资金挂账应当按照资产清查要求进行分类，提出相关处理建议。

完善制度是指针对资产清查工作中发现的问题，进行全面总结、认真分析，提出相应整改措施和实施计划，建立健全资产管理制度。                                                                                

三、资产清查工作的基准日

根据财政部的规定，此次资产清查的基准日为2015年12月31日。

四、资产清查工作的组织机构

为确保按期完成学校资产清查工作，学校决定成立资产清查工作领导小组，领导小组下设资产清查工作办公室和4个专项工作组，各学院和直属单位,翡翠湖校区,六安路校区,宣城校区也要成立相应的资产清查工作小组。

学校资产清查组织领导和工作机构设置如下：

1、学校资产清查工作领导小组

组长：梁樑
副组长：闫平（常务）、周军、吴玉程、刘晓平、刘志峰、朱大勇
成员：祝元法、季益洪、许利明、刘颖、陈鸿海、陈翌庆、朱华炳、郑磊、李峰、秦锂、陈科、秦家文、蒋传东、刘心报、陈文恩、黄家明
2、资产清查办公室设在财务部，电话62901761  62901705  62901767
主任：祝元法

副主任：李峰、秦家文
成员：陈继靖、汪家文、张莉、叶方圆、鲍丹、钱海燕。

工作职责：负责学校资产清查工作的组织、协调、检查、监督及资产清查报表的最后汇总、上报，起草资产清查报告，并针对资产管理中存在的问题提出解决办法和整改措施。

3、专项工作组

（1）单位基本情况清查组

     组长：朱华炳

     副组长：刘梅 、徐慧

工作职责：负责对校属单位情况、名称进行全面清理、各单位各类人员编制数、实有数，各教学单位学生情况的清理。
（2）财务清查组

组长：秦锂

副组长：何千、时序民
成员:黄文生、游春

工作职责：负责对我校各种银行账户、各类库存现金、有价证券、各类资金往来和会计核算科目等基本账务情况进行全面核对和清理。总结本专项范围内的资产管理中存在的问题及解决办法。

（3）固定资产清查组

组长：李峰

副组长：秦家文、陈卫平、陈继靖、

 成员：各单位
工作职责：负责固定资产清查的组织、协调、监督、检查工作；负责对各单位实物盘查数据审查、汇总和核实工作；总结本专项范围内的资产管理中存在的问题及解决办法。
（4）无形资产专题清查组

    组长：陈鸿海
    副组长：郑磊
工作职责：负责对校名、校誉、发明专利等无形资产使用情况进行全面清理；总结本专项范围内的资产管理中存在的问题及解决办法。
4、各处级单位成立相应的国有资产清查工作小组，由行政主要负责人任组长；工作职责：负责本单位的实物资产盘点清查工作、填写《合肥工业大学固定（无形）资产盘点表》（附件3）。 
5、各专项组和工作组确定具体工作人员，报校资产清查办公室。
五、资产清查的步骤和日程安排
本次国有资产清查工作分为四个阶段：

（一）第一阶段   准备工作阶段

主要工作内容：召开动员大会、布置工作、成立组织架构、制定清查工作方案、工作人员培训、发放清查材料和资料。
日程安排：
1、2016年3月1日至10日，召开动员大会。成立学校资产清查领导小组及办公室，下发资产清查通知，制定资产清查盘点的工作方案，确定各小组组成人员，学习有关文件，熟悉资产清查内容及工作程序，准备有关材料。

2、2016年3月10日至15日，布置开展资产清查工作，校资产清查办公室组织资产清查人员进行培训，发放清查材料，提供电子表格式样；聘请社会中介审计机构。
3同时制定清查工作指南,并对清查盘点进行预演。
（二）第二阶段   实物清查盘点阶段

主要工作内容：实物盘点、核实，填写《合肥工业大学固定（无形）资产盘点表》，形成各类资产明细表。工作方法是见物就点、是账就查、不重不漏、全面彻底。日程安排：

1、2016年3月15日至4月１5日，各单位开展资产清查工作，盘点实物，核对实物账，按要求填写《合肥工业大学固定（无形）资产盘点表》。并于4月15日前，将清查形成的资料报送专题组。
2、2016年4月１6日至5月15日，各专题组对《合肥工业大学固定（无形）资产盘点表》进行资产账核实，将未登记在学校指定“资产管理软件”的资产补登记，并形成各类资产实物明细表（房屋、土地、仪器设备、图书、家具、车辆和无形资产等）。对有账无物和有物无账的资产提出处理意见。
3、各专题组于5月15日前，将各类资产实物明细表报送学校资产清查办公室。

各部门在专项组的指导下开展资产清查，并按周将清查工作进展情况向专题组报告。

（三）第三阶段   核实、审计阶段
主要工作内容：汇总各类资产明细表、将资产账和财务账进行核对和核实，形成本次资产清查的初步结果，聘请中介审计机构对本次资产清查进行审计。
日程安排：

1、2016年5月15日至6月30日，资产清查办公室汇总各专项组的各类资产明细表，组织资产账和财务账的核对、核实，形成本次资产清查的初步结果，起草资产清查报告。对资产清查中发现的问题提出解决办法和措施。
2、2016年7月1日至7月5日，社会中介审计机构对我校国有资产清查情况出具审计报告。
3、2016年7月6日至7月15日，依据中介机构出具审计报告，调整《合肥工业大学固定（无形）资产盘点表》和各类资产明细表，修改资产清查报告，并报校长办公会议审批。 
（四）第四阶段   组织上报阶段

主要工作内容：填写各类资产清查报表，形成国有资产清查的上报材料。
日程安排：

1、2016年7月16日至7月25日，填写各类资产清查报表，形成国有资产清查的书面和电子上报材料。
2、2016年7月25日至7月31日，组织完成本次资产清查材料的上报工作。
六、资产清查工作的要求

此次资产清查工作涉及面广，工作量大，政策性强，时间紧，任务重，为把学校资产清查工作落到实处，保证清查工作顺利开展，特此提出如下要求：

1、各单位要加强领导，精心组织。各单位要认真学习相关文件，做好动员，责任到人；资产清查办公室要会同有关职能部门，结合学校实际，制定出清查的具体工作方案并组织实施，要认真做好相关人员的培训工作。

2、各单位清查工作要把实物盘点同核查账务结合起来，以物对账，以账查物，查清资产的来源、去向和管理情况，做到见物就点、是账就查、不重不漏、全面彻底。

3、学校按照“统一政策、统一方法、统一步骤、统一要求”的原则开展清查工作。各单位要按照学校统一安排的时间进度，积极开展清查工作，各阶段只能提前，不能推后；要按学校统一要求，填制表格和卡片，并根据软件要求录入信息，张贴标签，为今后的资产管理做好基础工作。

4、严肃纪律。 各单位应当坚持实事求是的原则，如实登记资产情况，不得瞒报虚报；各单位负责人对填报资产清查结果的真实性、完整性承担责任；对在资产清查中，不组织或不积极组织，未完成资产清查工作的，学校将责令其限期完成；对资产清查工作质量不符合规定要求的，学校责令其重新清查。对采取私分、低价变卖、虚报损失等手段侵吞、转移国有资产的，学校将给予严肃处理。

合肥工业大学
2016年3月10日
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