合肥工业大学职能部门、直（附）属单位
内部管理制度建设参考目录
1.党建思政类（参照学院党建思政类制度目录拟定）
2.议事会议类（一般包括：部（院）务会议议事规则，工作例会，专题工作会议等制度）
3.文件管理类（一般包括：公文办理，机要文件管理，档案管理等制度）

4.财务（物）管理类（一般包括：财务审批，固定资产管理，办公用品采购、管理，图书资料管理等制度）

5.请示请假类（一般包括：请示报告，职工考勤，职工出差管理等制度）

6.考核评价类（一般包括：年度考核，评优评先等制度）

7.综合管理类（一般包括：印章管理，信息发布，保密工作，值班，安全管理等制度）
