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1. 从门户网站申请
1.1. 登陆网页
在浏览器中输入http://hefei.gxzjw.org，如下图所示：
[image: ]
点击图中“合肥工业大学”或其他任意在肥高校进入“合肥高校采购评审专家协作网”，如下图：
[image: ]
1.2. 申请加入
在登录窗口点击【专家登录】再点击【申请加入】，如下图所示：
[image: ]
1.3. 验证手机号码
注：专家平台的所有参会通知等信息都是通过电话和短信告知专家的，请填写专家最常用的手机号码。
输入自己的手机号，填写图片中的验证码，点击【获取验证码】,填写手机收到的验证码点击【下一步】，如下图所示：
[image: ][image: ]
阅读注册须知，点击【我已阅读并同意协议】，如下图所示：


1.4. 填写资料
填写姓名、职工号等信息，设置好密码后，点击【立即注册】
[image: ]


1.5. 注册成功
注册成功后，请通过微信关注高校专家共享网公众号，我们以后将通过微信公众号推送评审信息给您。
点击【点击进入】可以直接进入专家工作台，如下图所示：
[image: ]
进入专家工作台后，请完善个人资料和评审专业相关信息，并提交审核。

2. [bookmark: _GoBack]从采购系统申请
如果高校使用了思必得的采购系统，高校老师可以直接通过采购系统申请成为专家，也可以直接从采购系统登录专家平台。
从采购系统注册，专家的基本信息可以自动带入，注册过程中大部分信息专家不需再填写（根据采购系统中教师信息完整程度决定）。
登录采购系统后，从个人页面进入，如图所示：
[image: ]
如果完成专家注册，登录采购系统后，可直接进入专家工作台，将如图显示：
[image: ]



2.1. 验证手机号码
输入自己的手机号，填写图片中的验证码，点击【获取验证码】,填写手机收到的验证码点击【下一步】，如下图所示：
[image: ]
阅读注册须知，点击【我已阅读并同意协议】，如下图所示：
[image: ]
2.2. 注册成功
注册成功后，请通过微信关注高校专家共享网公众号，我们以后将通过微信公众号推送评审信息给您。
点击【点击进入】可以直接进入专家工作台，如下图所示：
[image: ]
进入专家工作台后，请完善个人资料和评审专业相关信息，并提交审核。

3. 信息维护
加* 号的信息为必填信息，专家在完善个人资料时必须提供。根据各高校对专家资料要求不同，可能会与图示有差异。
3.1. 填写【必要资料】，如下图所示：
[image: ]
注：“银行信息”用于参加外校评审劳务费转账。


3.2. 添加【评审专业】
共有三种方式，三种方式可同时使用。
第一种：点击【常用评审专业】标签栏，选择相关评审专业，可多选。
[image: ]
第二种：点击【常见科教设备】标签栏，选择自己熟悉的仪器设备
[image: ]
第三种：在【智能添加】栏输入自己擅长的专业或熟悉的设备的关键字，即可智能搜索添加，如下图所示：
[image: ]
[image: ]


如果智能搜索没有检索出需要的专业，可以直接添加进去，如下图所示最后点击【保存】按钮：
[image: ]
[image: ]


删除所选专业：
如果要删除所选择的专业，点击已选择的专业后面的红色“×”后，点击【确定】即可删除所选择专业，如下图所示
[image: ]


3.3. 添加【利益回避】信息
按照《政府采购法实施条例》等法规要求，填写与自己有利害关系的供应商信息，供应商名称必须准确填写全名。没有需要回避的，本页可不填。
注：《政府采购法实施条例》第九条　在政府采购活动中，采购人员及相关人员与供应商有下列利害关系之一的，应当回避：
（一）参加采购活动前3年内与供应商存在劳动关系；
（二）参加采购活动前3年内担任供应商的董事、监事；
（三）参加采购活动前3年内是供应商的控股股东或者实际控制人；
（四）与供应商的法定代表人或者负责人有夫妻、直系血亲、三代以内旁系血亲或者近姻亲关系；
（五）与供应商有其他可能影响政府采购活动公平、公正进行的关系。



3.4. 提交审核
所有信息完成后，点击【必要资料】标签页，选择【提交】，完成申请。如下图所示：
[image: ]
最后提示“等待审核”
[image: ]


请提交审核后，随时关注高校审核结果，如审核未通过，请根据“不通过理由”重新完善相关资料，并再次提交审核。
3.4.1. 审核通过
[image: ]
[image: ]

3.4.2. 审核未通过
[image: ]
[image: ]
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